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Redogoérelse Porvoon suomalainen seurakuntas tjanst som byrasekreterare blir vakant
1.3.2025. Tjansten som byrasekreterare i Borga svenska
domkyrkoforsamling skots for narvarande med ett tidsbundet férordnande
pa deltid fram till 31.3.2025.
| den kyrkliga samfalligheten har det planerats att skotseln av gravarenden
i sin helhet kunde skoétas av byran for gravarenden.

For narvarande skots arendena saval i bada pastorskanslierna (bokningar
av jordfastningar) och i byran fér gravarenden (bl.a. gravplatser). Detta
orsakar oklarhet i processerna och onédigt och 6verlappande arbete for
kanslipersonalen. For de anhdriga och for begravningsbyraerna innebar
praxis att man behdver vara i kontakt med flera instanser for att skéta
arendena anknutna till jordfastning och gravplats.

| byran fér gravarenden borjar en ny tjansteinnehavare i den andra tjansten
som servicesekreterare 1.12.2024. Planen ar att inkludera hela processen
for gravarenden i den nya tjansteinnehavarens uppgiftsbeskrivning. Kaplan
Riitta Kaajava vid Porvoon suomalainen seurakunta och tf
forvaltningsdirektér Paula Raitis ansvarar for att processférandringarna gas
igenom med kanslipersonalen sa att jordfastningar inte langre bokas via
pastorskanslierna fran bérjan av 2025.

Pastorskansliernas uppgifter har minskat mycket efter att férsamlingarna
anslét sig till de lokala centralregistren. Varken i Porvoon suomalainen
seurakunta eller i Borga svenska domkyrkoférsamling finns det for
narvarande tillrackligt med arbetsuppgifter for heltidsanstallda
byrasekreterare, och nar bokningarna av jordfastningar inte langre skots i
forsamlingarna minskar arbetsuppgifterna @nnu mer.

Nu nar personalbyten ar pd kommande i bada kanslierna, vore det
fornuftigt att dimensionera arbetskraftsresursen enligt det verkliga behovet.
Kyrkoherde Mats Lindgard, kyrkoherde Pontus Salmi, chefen for Porvoon
suomalainen seurakuntas kanslifunktioner Riitta Kaajava samt tf
forvaltningsdirektor Paula Raitis har diskuterat arendet och kommit fram till
att det vore andamalsenligt att anstalla en gemensam byrasekreterare for
pastorskanslierna.

Tjansten som byrasekreterare skulle vara placerad i Porvoon suomalainen
seurakunta men arbetsuppgifterna for bada férsamlingarnas del skulle
skotas pa ett sddant satt att Borga svenska domkyrkoférsamling skulle
"kdpa” ca 40 % av den gemensamma byrasekreterarens arbetsinsats.
Kaplan Riitta Kaajava skulle fungera som férman for den gemensamma
byrasekreteraren, och skulle se till att samarbetet fungerar och
informationen sprids mellan alla parter.

Uppgiftsbeskrivningen for den gemensam byrasekreteraren skulle vara
mer omfattande an de nuvarande byrasekreterarnas uppgiftsbeskrivningar.
Forsamlingarna hor till olika centralregister och deras praxis skiljer sig i
nagon man fran varandra. Bada forsamlingarna har ocksa sina egna
verksamhetskulturer och praxis som till en del avviker fran varandra till
exempel nar det galler bokningar av férrattningar. Dessa ar dock arenden
som en gemensam anstalld fullt méjligt kan skéta. | framtiden utvecklas
sakert ocksa till exempel e-tjanster dar praxis i varje fall behéver utformas
pa ett enhetligt satt.

Prot. just.



Beslutsforslag

Beslut

Prot. just.

Den gemensamma byrasekreteraren ska ha goda muntliga och skriftliga
kunskaper i bada spraken i enlighet med sprakstadgan for den kyrkliga
samfalligheten. | hens uppgifter kunde férutom skétsel av uppgifter vid
pastorskanslierna ocksa inga dvriga av arbetsgivaren angivna
sekreteraruppgifter.

Byrasekreterarnas nuvarande I6nesattning ar den lagsta bland
kanslipersonalen, enligt minimilénen i kravgrupp 402 (grundién 2319,25
€/manad). Lonesattningen for den nya uppgiften skulle placeras i
kravgrupp 501 (minimilén 2602,83 €). | tillagg utbetalas i normal ordning
eventuella erfarenhetstilldagg och prestationstillagg.

Forsamlingsradet besluter

1) for Borga svenska domkyrkoférsamlings del godkanna arrangemanget
att det vid Porvoon suomalainen seurakunta anstalls en gemensam
byrasekreterare som skoter byrasekreteraruppgifterna ocksa fér Borga
svenska domkyrkoférsamlings del,

2) att Borga svenska domkyrkoférsamling deltar i finansieringen av den
gemensamma tjansten som byrasekreterare med ca 40 % av tjanstens
totala kostnader samt

3) framhalla att det ar av avgoérande betydelse att den som anstalls som
gemensam byrasekreterare har goda muntliga och skriftliga kunskaper
ocksa i svenska, samt att domkyrkoférsamlingen skall involveras i
rekryteringsprocessen.

Enligt férslag.



