Tillsattande av tjansten som servicesekreterare

GKR 26.09.2024 § 119

Beredning

Redogoérelse

Foredragande

Beslutsforslag

Beslut

Prot. just.

Personalchef Paula Raitis, tfn 040 6844 088

Tjansten som servicesekreterare i Borga kyrkliga samfallighets byra for
gravarenden blir ledig nar den nuvarande servicesekreteraren dvergar till
personalsekreterarens uppgifter fran och med 1.12.2024.

Till servicesekreterarens uppgifter hor mangsidiga kundbetjaningsuppgifter
i den kyrkliga samfallighetens byra for gravarenden. Arbetsuppgifterna
galler begravningar, fakturering inom begravningsvasendet och uppféljning
av den, gravratt, underhall av registret éver gravar och avlidna, gravskotsel
och behandling av inkommande penningroérelse. Servicesekreteraren
skoter dessutom andra allmanna kontorsarbeten.

Vi forutsatter en lamplig yrkesutbildning eller erfarenhet av motsvarande
uppgifter, goda kunskaper i det ena inhemska spraket och tillfredsstallande
kunskaper i det andra inhemska spraket och positiv kundbetjaningsattityd.

Den som blir vald ska vara en konfirmerad medlem i evangelisk-lutherska
kyrkan. Vid tillsattande av tjansten tillampas 6 manaders provotid och den
som blir vald bor férete ett godtagbart intyg dver sin halsa inom ramen for
provotiden.

Uppgiften placeras i kravgrupp 403 i kyrkans allm&nna I6nesystem och
grundlénen ar 2 638,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstillagg som
grundar sig pa arbetserfarenhet (86,50 €-322,50 €) och prestationstillagg
som grundar sig pa personlig prestation.

Arbetet inleds 1.12 eller enligt 6verenskommelse.
Forvaltningsdirektdren:

Gemensamma kyrkoradet beslutar ledigansla tjansten som
servicesekreterare att sbkas under tiden 27.9-13.10.2024. Uppgiften hoér
till kravgrupp 403 enligt kyrkans allmanna Idnesystem och grundiénen ar
2 638,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstillagg som grundar sig pa
arbetserfarenhet och prestationstilldgg som grundar sig pa personlig
prestation. Uppgiften tillsatts fran och med 1.12.2024 eller enligt
Overenskommelse.

Paragrafen justeras omedelbart.

Gemensamma kyrkoradet beslutade ledigansla tjansten som
servicesekreterare att sbkas under tiden 27.9-13.10.2024. Uppgiften hoér
till kravgrupp 403 enligt kyrkans allmanna Idnesystem och grundiénen ar
2 638,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstillagg som grundar sig pa
arbetserfarenhet och prestationstilldgg som grundar sig pa personlig
prestation. Uppagiften tillsatts fran och med 1.12.2024 eller enligt
Overenskommelse.

Paragrafen justerades omedelbart.



GKR 24.10.2024 § 136
85/01.01.01/2022

Beredning

Redogorelse

Foredragande

Beslutsforslag

Personalchef Paula Raitis, tfn 040 6844 088

Gemensamma kyrkoradet beslutade vid sitt sammantrade 26.9.2024
ledigférklara tjansten som servicesekreterare att sbkas under tiden 27.9—
13.10.2024. Under ansokningstiden inkom 80 ansdkningar. Av dessa
uppfyllde 50 behdrighetskraven.

Pa basis av ansdkningarna har de fem (5) starkaste sdkanden kallats till
intervju som gar av stapeln mandag den 21.10.2024. Forslag pa personen
som valjs till tjansten ges till gemensamma kyrkoradet vid sammantradet
24.10.2024.

Forvaltningsdirektéren

Gemensamma kyrkoradet valjer en tjansteinnehavare till tjansten som
servicesekreterare i Borga kyrkliga samfallighets byra for gravarenden.
Uppgiften hor till kravgrupp 403 i kyrkans allmanna I6nesystem och
grundlénen ar 2 683,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstilldagg som
grundar sig pa arbetserfarenhet (86,50 €-322,50 €) och prestationstillagg
som grundar sig pa personlig prestation.

Den person som blir vald bor vara en konfirmerad medlem av den
evangelisk-lutherska kyrkan. Vid tillsattande av tjansten tillampas 6
manaders provotid och den som blir vald bor férete ett godtagbart intyg
over sin halsa inom ramen foér prévotiden.

Paragrafen justeras omedelbart.

Behandling av arendet vid sammantradet

Beslut

Prot. just.

Personalchefen presenterade rekryteringsprocessens gang vid
sammantradet. De inkomna ansdkningarna sorterades forst enligt
behdrigheten och efter det gicks behoériga sékanden igenom genom att
poangsatta uppgifterna i ansékningarna i férhallande till de fardigheter som
behdvs i uppgiften med poang 1-5. Pa basis av poangsattningen kallades
de fem starkaste sokanden till intervju.

Intervjuerna ordnades mandag den 21.10.2024. Personalchefen
presenterade meritjamférelsen som har uppgjorts om sékanden pa basis
av ansokningarna och intervjun. Pa basis av helhetsbedémningen anses
att Mervi Riski har basta forutsattningar for att framgangsrikt skéta
uppgiften. Hon uppfyller behdrighetskraven och hon har nédvandig
arbetserfarenhet bade fran privat sektor och kommunférvaltning. Riski
visade forstaelse for karaktaren av arbetet som servicesekreterare och
intresse for uppgiften. Hon kan bérja i uppgiften 1.12.2024.

Gemensamma kyrkoradet valde Mervi Riski till tjansten som
servicesekreterare i Borga kyrkliga samfallighets byra for gravarenden fran
och med 1.12.2024. Uppgiften hor till kravgrupp 403 i kyrkans allmanna
I6nesystem och grundlénen ar 2 683,87 €. Dessutom kan betalas
erfarenhetstillagg som grundar sig pa arbetserfarenhet (86,50 €-322,50 €)
och prestationstillagg som grundar sig pa personlig prestation.



Prot. just.

Den person som blir vald bor vara en konfirmerad medlem av den
evangelisk-lutherska kyrkan. Vid tillsattande av tjansten tillampas 6
manaders prévotid och den som blir vald bor forete ett godtagbart intyg
over sin halsa inom ramen fér provotiden.

Paragrafen justerades omedelbart.



