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Tjansten som servicesekreterare i Borga kyrkliga samfallighets byra for
gravarenden blir ledig nar den nuvarande servicesekreteraren évergar till
personalsekreterarens uppgifter fran och med 1.12.2024.

Till servicesekreterarens uppgifter hor mangsidiga kundbetjaningsuppgifter
i den kyrkliga samfallighetens byra for gravarenden. Arbetsuppgifterna
galler begravningar, fakturering inom begravningsvasendet och uppféljning
av den, gravratt, underhall av registret 6ver gravar och avlidna, gravskoétsel
och behandling av inkommande penningrorelse. Servicesekreteraren
skoter dessutom andra allmanna kontorsarbeten.

Vi forutsatter en Iamplig yrkesutbildning eller erfarenhet av motsvarande
uppgifter, goda kunskaper i det ena inhemska spraket och tillfredsstallande
kunskaper i det andra inhemska spraket och positiv kundbetjaningsattityd.

Den som blir vald ska vara en konfirmerad medlem i evangelisk-lutherska
kyrkan. Vid tillsattande av tjansten tillampas 6 manaders provotid och den
som blir vald boér férete ett godtagbart intyg dver sin halsa inom ramen fér
prévotiden.

Uppgiften placeras i kravgrupp 403 i kyrkans allmanna I6nesystem och
grundldnen ar 2 638,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstilldgg som
grundar sig pa arbetserfarenhet (86,50 €-322,50 €) och prestationstillagg
som grundar sig pa personlig prestation.

Arbetet inleds 1.12 eller enligt 6verenskommelse.
Forvaltningsdirektoren:

Gemensamma kyrkoradet beslutar ledigansla tjansten som
servicesekreterare att sokas under tiden 27.9-13.10.2024. Uppgiften hor
till kravgrupp 403 enligt kyrkans allmanna I6nesystem och grundiénen ar
2 638,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstillagg som grundar sig pa
arbetserfarenhet och prestationstillagg som grundar sig pa personlig
prestation. Uppagiften tillsatts fran och med 1.12.2024 eller enligt
Overenskommelse.

Paragrafen justeras omedelbart.

Gemensamma kyrkoradet beslutade ledigansla tjansten som
servicesekreterare att sdkas under tiden 27.9-13.10.2024. Uppgiften hor
till kravgrupp 403 enligt kyrkans allmanna I6nesystem och grundiénen ar
2 638,87 €. Dessutom kan betalas erfarenhetstillagg som grundar sig pa
arbetserfarenhet och prestationstillagg som grundar sig pa personlig
prestation. Uppagiften tillsatts fran och med 1.12.2024 eller enligt
Overenskommelse.

Paragrafen justerades omedelbart.



