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Personalchef Paula Raitis, tfn 040 6844 088

| Borga kyrkliga samfallighet arbetar for narvarande tva I6neraknare. Deras
uppgiftsbeskrivningar motsvarar inte langre titeln utan bada
befattningsinnehavare skéter omfattande personalférvaltningsuppgifter.
Bada har sina egna ansvarsomraden och de vikarierar varandra
friktionsfritt.

Teamet for personaltjanster har pa varen 2024 utfort ett framtidsarbete dar
det har funderats pa framtida uppgiftsbeskrivningar och resurser. Som
resultat av arbetet foreslas att vid byte av befattningsinnehavare andras
I6neraknarens uppgift i arbetsavtalsforhallande till personalsekreterarens
uppgift i arbetsavtalsforhallande.

Till personalsekreterarens uppgifter hor att skéta helheten av timloner,
arvoden och moétesarvoden, att halla uppgifterna i person- och
anstallningsforhallanderegister och Populus (Fran och med sommaren
2024 Populus Master) tidsenliga, att verka som kontaktperson for Kipa,
Kipa-utbildning och -stéd fér anstéllda, intern och extern kundbetjaning,
vikarierande av den andra I6neraknaren, drift av systemet E-passi och
verka som huvudanvandare av det, att verka som vice huvudanvandare av
systemet Tyovuorovelho och 6évriga uppgifter som arbetsgivaren
bestdmmer.

For att lyckas i uppgiften behévs samarbetsférmaga, tjanstvillighet,
noggrannhet och flexibilitet, kunskaper i bada inhemska spraken enligt
sprakstadgan i Borga kyrkliga samfallighet, goda IT-kunskaper och lamplig
utbildning och/eller arbetserfarenhet.

Lonesattningen placeras i kravgrupp 501. | uppgiften foljs sex manaders
prévotid.

Uppgiften ledigférklaras 5.8.2024 och ansdkningstiden upphér 25.8.
Intervjuerna ordnas pa veckorna 35 och 36 och ett forslag pa personen
som ska valjas tas till gemensamma kyrkoradet for beslutsfattande
26.9.2024. Den nya personalsekreteraren inleder arbetet i november.

Forvaltningsdirektoren:

Gemensamma kyrkoradet beslutar ledigansla personalsekreterarens
uppgift i arbetsavtalsforhallande under tiden 5-24.8.2024. Uppgiften
placeras i kravgrupp 501 och i den féljs sex manaders provotid. Den nya
arbetstagaren inleder arbetet enligt 6verenskommelse i november.

Gemensamma kyrkoradet beslutade ledigansla personalsekreterarens
uppgift i arbetsavtalsforhallande under tiden 5-24.8.2024. Uppgiften
placeras i kravgrupp 501 och i den f6ljs sex manaders provotid. Den nya
arbetstagaren inleder arbetet enligt 6verenskommelse i november.

Sari Mankinen och Siv Nyqvist avlagsnade sig fran sammantradet efter
behandlingen av denna paragraf kl. 18.27.
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