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Yhteinen kirkkoneuvosto esittaa, etta yhteinen kirkkovaltuusto
kokouksessaan 30.11.2023 perustaa Porvoon seurakuntayhtyman hauta-
asiaintoimistoon palvelusihteerin viran. Virka korvaa lakkautettavan
toimistonhoitajan viran.

Virka julistetaan haettavaksi, kun yhteinen kirkkovaltuusto on tehnyt
paatoksen perustamisesta.

Palvelusihteerin tehtaviin kuuluvat monipuoliset asiakaspalvelutehtavat
seurakuntayhtyman hauta-asiaintoimistossa. Tyotehtavat liittyvat
hautauksiin, hautaustoimen laskutukseen ja sen seurantaan,
hautaoikeuksiin, hauta- ja vainajarekisterien yllapitoon, hautojen hoitoon
seka sisdantulevan rahaliikenteen kasittelyyn. Palvelusihteeri hoitaa lisdksi
muita yleisia toimistotoita.

Edellytdmme soveltuvaa ammatillista koulutusta tai tydkokemusta
vastaavista tehtavista, toisen kotimaisen kielen hyvaa taitoa ja toisen
kotimaisen kielen tyydyttavaa taitoa seka positiivista palveluasennetta.

Valittavan henkilon tulee olla konfirmoitu evankelis-luterilaisen kirkon
jasen. Viran taytéssa noudatetaan 6 kuukauden koeaikaa, ja valittavan
henkildbn on koeajan puitteissa esitettava hyvaksyttava todistus
terveydentilastaan.

Tehtava sijoittuu kirkon yleisen palkkausjarjestelman vaativuusryhmaan
403, ja sen peruspalkka on 2 404,80 €. Lisaksi voidaan maksaa
tyokokemukseen perustuvaa kokemuslisaa seka henkilokohtaiseen
suoriutumiseen perustuvaa suorituslisaa.

Hallintojohtaja:

Yhteinen kirkkoneuvosto paattaa julistaa hauta-asiaintoimiston
palvelusihteerin viran haettavaksi sen jalkeen kun yhteinen kirkkovaltuusto
on perustanut viran.

Paatdsesityksen mukaan.

Henkilostopaallikké Paula Raitis puh. 040 6844 088

Porvoon seurakuntayhtyman yhteinen kirkkovaltuusto paatti
kokouksessaan 30.11.2023 lakkauttaa hauta-asiaintoimiston
toimistonhoitajan viran ja perustaa palvelusihteerin viran.

Palvelusihteerin virka julistettiin haettavaksi 1.—-14.12.2023 valiseksi ajaksi.
Hakuilmoitus julkaistiin KirkkoRekry-palvelussa.
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Paatos

Prot. just.

Palvelusihteeri tydskentelee talouspaallikdon alaisuudessa ja l1aheisessa
yhteistydssa hautaustoimen paallikon kanssa. Tasta syysta molemmat
viranhaltijat olivat henkildstdpaallikdn kanssa mukana rekrytoinnissa.

Hakuaikana virkaa haki kolme henkilda. Hakemusten perusteella hakijoista
yksi paatettiin kutsua haastatteluun, joka pidettiin 11.1.2024. Hakemusten
ja haastattelun perusteella todettiin, etta parhaat edellytykset tehtavan
hoitoon on Tiina Rikbergilla.

Tiina Rikbergillda on ammatillinen koulutus seka tehtavaan tarvittava
tybkokemus vastaavista tehtavista. Tiina Rikberg on hoitanut
palvelusihteerin tehtavaa heindkuusta 2023 alkaen. Han on osoittautunut
tydssaan erinomaiseksi ja ottanut lyhyessa ajassa laajan tehtdvakentan
vaikuttavasti haltuun. Hanen tietonsa, taitonsa ja tyootteensa on kiitettava.
Han toimii sujuvasti seka suomen etta ruotsin kielilla.

Tiina Rikbergilla on aiemman tyokokemuksensa seka henkildkohtaisten
ominaisuuksiensa myo6ta hyvat valmiudet myds hauta-asiaintoimiston
toiminnan ja prosessien kehittamiseen.

Hallintojohtaja

Yhteinen kirkkoneuvosto paattaa valita Tiina Rikbergin hauta-
asiaintoimiston palvelusihteerin virkaan. Tehtava sijoittuu
vaativuusryhmaan 403, ja sen peruspalkka 1.2.2024 alkaen on 2 464,92 €.
Lisaksi voidaan maksaa tydokokemukseen perustuvaa kokemuslisaa seka
henkilékohtaiseen suoriutumiseen perustuvaa suorituslisaa. Viranhoito
alkaa 1.3.2024. Valittavan henkilén on ennen viran vastaanottamista
esitettdva hyvaksyttava todistus terveydentilastaan.

Esitys hyvaksyttiin. Viran koeaika katsotaan suoritetuksi.



